
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบันกัเรยีนเขา้เรยีนระดบักอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาสงักดั

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ ิ�น 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นจังหวัดภูเก็ต กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

การจัดการศกึษาเป็นการใหบ้รกิารสาธารณะตามอาํนาจหนา้ที�ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�นตามพระราชบญัญัตอิงคก์ารบรหิาร

สว่นจังหวัด พ.ศ. 2540 แกไ้ขเพิ�มเตมิถงึ (ฉบับที� 4) พ.ศ. 2552 พระราชบัญญัตกํิาหนดแผนและขั�นตอนการกระจายอํานาจ

ใหแ้กอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�น พ.ศ. 2542 แผนการศกึษาแหง่ชาต ิพระราชบัญญัตกิารศกึษาแหง่ชาต ิพ.ศ.2542 แกไ้ข

เพิ�มเตมิถงึฉบับที� 3 พ.ศ. 2553 และพระราชบัญญตักิารศกึษาภาคบงัคบั พ.ศ.2545 มาตรา 5 ที�กําหนดใหค้ณะกรรมการเขต

พื�นที�การศกึษา หรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�นแลว้แต่กรณีประกาศรายละเอยีดเกี�ยวกับการสง่เด็กเขา้เรยีนในสถานศกึษา และ

การจัดสรรโอกาสเขา้ศกึษาตอ่ระหวา่งสถานศกึษาอยู่ในเกณฑก์ารศกึษาภาคบงัคับ โดยใหปิ้ดประกาศไว ้ณ สํานักงานเขตพื�นที� 

สํานักงานองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�น และสถานศกึษา รวมทั�งตอ้งแจง้เป็นหนังสอืใหผู้ป้กครองของเด็กทราบก่อนเด็กเขา้เรยีน

ในสถานศกึษาเป็นเวลาไม่นอ้ยกวา่หนึ�งปี สําหรับการรับนักเรยีนระดับก่อนประถมศกึษา ใหรั้บเด็กอายุ 5 ปี เขา้เรยีนตามความ

เหมาะสม การนับอายเุด็กเพื�อเขา้รับการศกึษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 ในสถานศกึษาขั �นพื�นฐาน ใหนั้บตามปีปฏทินิ เพื�อสง่เสรมิ

ใหเ้ด็กกอ่นประถมศกึษาไดร้บัการพัฒนาดา้นรา่งกาย อารมณ์ สังคม และสตปัิญญา ใหไ้ดรั้บการศกึษาอยา่งทั�วถงึและเสมอภาค 

 

การรับนักเรยีนระดับกอ่นประถมวัย 

 

 

 องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ ิ�นประกาศนโยบายและแนวปฏบิัตเิกี�ยวกับการรับนักเรยีนสังกัดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�น 

ประจําปีการศกึษา โดยใหปิ้ดประกาศไว ้ณ สาํนักงานองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น และสถานศกึษา 

 สถานศกึษาแตง่ตั �งคณะกรรมการการรับนักเรยีน 

 สถานศกึษาจัดประชมุชี�แจงใหผู้เ้กี�ยวขอ้งทราบเกี�ยวกับกฎหมายการจัดการศกึษาภาคบังคับ นโยบายและแนวปฏบิัต ิ

เกี�ยวกบัการรับนักเรยีน แผนการรบันักเรยีน สัดสว่นการรับนักเรยีนและวธิกีารรับนักเรยีน และออกประกาศการรับนักเรยีนของ

สถานศกึษา 

 สถานศกึษาแจง้ประชาสมัพันธป์ระกาศการรับนักเรยีน แนวปฏบิัตเิกี�ยวกบัการรบันักเรยีน และวธิกีารรบันักเรยีน ให ้

ผูป้กครองและประชาชนในเขตพื�นที�ทราบ 

 คณะกรรมการรับนักเรยีนดาํเนนิการรับสมัครนักเรยีน คดัเลอืกนักเรยีนเขา้เรยีน และกํากับดแูลใหก้ารรบันักเรยีนเป็นไป

ดว้ยความโปรง่ใส ยุตธิรรม เสมอภาค 

 

 

      (1)ระดับชั �นกอ่นประถมศกึษา เขา้เรยีนโดยไมม่กีารสอบวดัความสามารถดา้นวชิาการ โดยรับนักเรยีนในเขตพื�นที�บรกิาร ถา้

ยังไมเ่ตม็จํานวนใหรั้บเด็กนอกเขตพื�นที�ได ้กรณทีี�มผีูส้มัครเกนิจํานวนที�รับได ้ใหใ้ชว้ธิจีับสลาก 

 

      (2)กรณีรบันักเรยีนรอบแรกแลว้ยังไม่ครบจํานวนตามแผนการรับนักเรยีน ใหส้ามารถรับนักเรยีนเพิ�มเตมิจนครบจํานวนได ้

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
กองการศกึษา ศาสนาและวัฒนธรรม องคก์ารบรหิารสว่นจังหวดั
ภเูก็ต ถนนรศิร ตาํบลตลาดใหญ ่อําเภอเมอืง จังหวัดภเูก็ต 
โทรศัพท ์076-215752/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 4 เดอืน 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) - 1 เดอืน องคก์ารบรหิารสว่น



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�นประกาศนโยบายและแนวปฏบิัติ
เกี�ยวกบัการ รับนักเรยีนของสถานศกึษาในสงักัดองคก์ารบรหิาร
สว่นจังหวัดภเูก็ต 
 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื องคก์ารบรหิารส่วน
จังหวดัภูเก็ต ถนนรศิร ตาํบลตลาดใหญ่ อําเภอเมอืง จังหวดั
ภเูก็ต โทรศัพท ์076-215752))  

จังหวดัภเูก็ต 
 

2) - 
สถานศกึษาแตง่ตั �งคณะกรรมการรับนักเรยีน และประชมุชี�แจง
ผูเ้ก ี�ยวขอ้งใหท้ราบถงึแนวทางการรบันักเรยีนและวธิกีารรับ 
 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื องคก์ารบรหิารส่วน
จังหวดัภูเก็ต ถนนรศิร ตาํบลตลาดใหญ่ อําเภอเมอืง จังหวดั
ภเูก็ต โทรศัพท ์076-215752))  

3 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
จังหวดัภเูก็ต 

 

3) - 
สถานศกึษาแจง้ประกาศและประชาสัมพันธ ์  ให ้
ผูป้กครองทราบแนวการรับนักเรยีน และวธิกีารรับนักเรยีน 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารส่วนจังหวัดภูเก็ต ถนนรศิร ตําบล
ตลาดใหญ ่อาํเภอเมอืง จังหวัดภเูกต็ โทรศัพท ์076-215752 ))  

1 เดอืน องคก์ารบรหิารสว่น
จังหวดัภเูก็ต 

 

4) การตรวจสอบเอกสาร 
สถานศกึษาดาํเนนิการรับสมัครนักเรยีน ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานทางการศกึษาและดาํเนนิการคัดเลอืกนักเรยีน 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารส่วนจังหวัดภูเก็ต ถนนรศิร ตําบล
ตลาดใหญ ่อาํเภอเมอืง จังหวัดภเูกต็ โทรศัพท ์076-215752 ))  

1 เดอืน องคก์ารบรหิารสว่น
จังหวดัภเูก็ต 

 

5) การพจิารณา 
สถานศกึษาประกาศรายชื�อนักเรยีนที�ได ้    
รับการคดัเลอืก 
 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารส่วนจังหวัดภูเก็ต ถนนรศิร ตําบล
ตลาดใหญ ่อาํเภอเมอืง จังหวัดภเูกต็ โทรศัพท ์076-215752 ))  

7 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
จังหวดัภเูก็ต 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

สตูบิตัรของนกัเรยีนผูส้มคัร และสําเนา จาํนวน 1 ชุด โดยบดิา 
มารดา หรอืผูป้กครองของนกัเรยีนลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (บดิา มารดา หรอืผูป้กครองของนักเรยีนลงนามรับรองสําเนา
ถกูตอ้ง) 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นตวัจรงิของนกัเรยีนผูส้มคัร บดิา มารดา หรอื
ผูป้กครอง และสาํเนา จาํนวน 1 ชุด 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (บดิา มารดา หรอืผูป้กครองของนักเรยีนลงนามรับรองสําเนา
ถกูตอ้ง) 

- 

3) 
 

กรณทีี�เปลี�ยนชื�อ-นามสกลุ ใหนํ้าใบเปลี�ยนตวัจรงิและสําเนา 
จํานวน 1ชุด 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

รปูถา่ยของนกัเรยีนผูส้มคัร ขนาด จาํนวนและเอกสารอื�นตามที�
สถานศกึษากําหนด 

- 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไม่มขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที�ระบไุวข้า้งตน้ สามารถตดิตอ่เพื�อรอ้งเรยีนไดท้ี� กองการศกึษา ศาสนาและ

วัฒนธรรม องคก์ารบรหิารสว่นจังหวัดภูเก็ต 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศนูยร์บัเรื�องรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั �น 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตาํบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์บัเรื�องรอ้งเรยีนสําหรบันักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดบัก่อนประถมศกึษาในสถานศกึษาสังกดัองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักประสานและพัฒนาการจัดการศกึษาทอ้งถิ�น กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิ�น 

สํานักประสานและพัฒนาการจัดการศกึษาทอ้งถิ�น 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

กฎหมายที�ใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.การศกึษาแหง่ชาต ิพ.ศ. 2542  
  
2)ระเบยีบกระทรวงศกึษาธกิาร วา่ดว้ยหลักฐานในการรับนักเรยีนนักศกึษาเขา้เรยีนในสถานศกึษา พ.ศ. 2548  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั�วไป 

พ ื�นที�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถิ�น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กาํหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ: 0.0 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ี� 



 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคาํขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคาํขอที�นอ้ยที�สดุ 0 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดบัก่อนประถมศกึษาในสถานศกึษาสังกัดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�น 
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